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 )الخاصة العامة و(  تعلیمات تنظیم الوكالات

 تنقسم الوكالات إلى نوعین:
 .  داخل المملكة موال المنقولة والغیر منقولة كالبیع والرھنالأ جمیعفي  الكامل حق التصرف تعطي الموكل إلیھ   الوكالات العامة .أ

ي أو الزواج  أو الطلاق داخل جار أو التقاض ــیكالبیع أو الشــراء أو الإومحدد معین   موضــوعتوكیل شــخص في   الوكالات  الخاصــة .ب
 ).للوكالة العامة والخاصةمُرفق صورة عن نموذج ( .المملكة

 تتم معاملات الوكالات العامة والخاصة في السفارة بطریقتین:
فارة على رابط موقع    وذلك بمراجعة تعلیمات تصـدیق الوثائق  .خلال البریدالمرسـلة من   تصـدیق الوكالات .أ الإلكتروني، بالضـغط  السـ

 .  Legalization على 
بقالمُ موعد بتحدید ال یتم .بالحضـور شـخصـیاً إلى مبنى السـفارةتنظیم الوكالات   .ب یة   سـ فارة  موقعلعلى الصـفحة الرئیسـ لكتروني  لإا السـ

ــة بالوكالات التي تُ Bookingالرابط الخاص بحجز المواعید  من خلال  ــفارة ، وذلك بعد قراءة التعلیمات الخاص نظم داخل مبنى الس
ً الحضور شخصی عندلمعرفة ما یجب تزویدنا بھ    .ا

 
 السفارة:مبنى  إلى اً شخصی بالحضور  تنظیم الوكالاتل الوثائق المطلوبة

 الساریة المفعول. الذكیة الجدیدة الأصلي أو البطاقة الشخصیة الأردني جواز السفر  •
 أو البطاقة الشخصیة للموكل إلیھ.  سفر الصورة جواز  •
ب ـ • ــفــارة  الســ ــةنـص  تـزویــد  الـخــاصــــ ــالـھــا    الـوكــالــة  وإرســــ ــفــارة  الســ فـي  تـنـظـیـمـھــا  الإلـكـتـرونـي  الـمـراد  الـبـریــد  طـریـق  عـن 

POA@jordanembassyus.org  ) مطبوعةMicrosoft word document ولیس صــــورة أو ملف (PDF. تأمین یمُكن  
حیث یختلف النص باختلاف  في المملكة،   فیھا الخاصـة  الوكالة  اسـتخدام المُراد الجھة قبل من أو محام  خلال الخاصـة من الوكالة  نص

  المملكة. داخلالوكالة الخاصة  فیھا ستخدمستُ  متطلبات كل جھةموضوع الوكالة و
 

 : ھامة ملاحظات
الأرض  صدار سند ملكیةإیجب على تعلیمات الجھات الأردنیة المختصة،    اً بناء  .في المملكة   الوكالات الخاصة ببیع أراضي وعقارات •

لدى   اویتم بالتنسیق مع الموكل إلیھ في المملكة لمراجعة دائرة الأراضي، ومن ثم تقدیم إستدعاء بھ  ،بنفس تاریخ تنظیم الوكالة  أو العقار 
 وزارة الخارجیة الأردنیة لیصلنا من الوزارة بالطرق الرسمیة بنفس تاریخ الحضور الشخصي لتنظیم الوكالة في مبنى السفارة.

و أوقوعات   ةیأ دیوضــح عدم وجون دائرة الترخیص عكتاب صــادر یجب إحضــار    الســیارات)(بیع المركبات في   الخاصــة  لاتالوكا •
ــیق مع الموكل إلیـھ في المملكـة و ،تاریخ تنظیم الوكالة بنفسكبـة  و رھن على المر أحجوزات   من ثم لمراجعـة دائرة الترخیص، وبالتنســ

في تنظیم الوكالة الحضــور الشــخصــي ل  بتاریخة  رســمیصــلنا من الوزارة بالطرق اللدى وزارة الخارجیة الأردنیة لیبھا تقدیم إســتدعاء 
 .مبنى السفارة

  .حتى ولو كانت ساریة المفعولفي المملكة القدیمة  تم ایقاف العمل بالبطاقات الشخصیة •
 .ولا یمكن الإضافة علیھ السفارة لدىنموذج موحد  العامة الوكالة نص •
 ستشارات القانونیة. لإالسفارة الأردنیة في واشنطن لا تقوم بتقدیم ا •
وم القنصـلیة • وم   :الرسـ فار شـخصـیاً  المنظمة  العامة  تالوكالارسـ وم ، ر دولا )77.63$( ةفي مبنى السـ  ) 52.88$( الوكالة الخاصـةورسـ

 تدفُع نقداً  )$4.5(  الشـخصـیة  ةبطاقللجواز أو ال صـورة طبق الأصـلتصـدیق   رسـوم العامة أو الخاصـة  یُضـاف لأي من الوكالات دولار.
ً  أو بإستخدام بطاقة الإئتمان  إلى مبنى السفارة. عند الحضور شخصیا
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 وكالة عامة 
  ، )________جواز ســــفر رقم (، حامل  ___________________________  أدناه  الموقعة/عالموق  أنا

)،  _________________ورقمي الوطني (  ،______/___/___، بتاریخ  __________الصـــادر في 
  ، ______________________ السـیدة  /ي وعوضـا عن ذاتي وشـخصـي السـیدمقام نفسـ  توأقم  يعن تقد وكل

الرقم (  حــامــل  لینوب  )،_______________الوطني  والإدارة  لتنوب  /وذلــك  والمنــاظرة  ــالإشـــــراف  ب عني 
والتصرف الكامل بكافة أموالي المنقولة وغیر المنقولة الكائنة في المملكة الأردنیة الھاشمیة سواء أكانت ھذه الأموال  
تخصــني أو اتصــلت بي بطریق الإرث الشــرعي عن أي كان، وبالإجارة والرھن وفك الرھن وكفالة الغیر والإفراز  

بالثمن والبدل الذي یراه مناسـبا، وفي شـراء وتسـجیل الأراضـي والعقارات والشـقق السـكنیة والأسـھم  والبیع لمن یشـاء  
في الشـركات وسـندات التنمیة وأیة أموال أخرى وتسـجیلھا بإسـمي، وفي بیعھا والتنازل عنھا لمن یشـاء، وفي إقامة  

تراخیص الأبنیة والمخططات وأذونات الأشغال وكافة التصاریح اللازمة، وفي الأبنیــــــة والمنشآت والحصول على  
في إدخال  شـــتراك مع الغیر ولااریة وغیرھا بإســـمي منفردا أو باتأســـیس الشـــركات والمؤســـســـات والمحلات التج

ــص و ــركاء وتعیین الحص ــات وبدلات  االش ــتلام أیة تعویض ــتملاك وأاس ت ورواتب تقاعدیة وردیات وأیة  آیة مكافس
مســـتحقات أخرى من أي جھة كانت، وفي كل ما یتعلق بأمور التخارج وفي القبض والصـــرف، والتوقیع نیابة عني 
على كافة الأوراق والمعـاملات المتعلقـة بذلك لدى كافة الدوائر والجھـات المختصـــــة بمـا فیھـا دوائر الســـــیر والعـدل  

تجارة وكافة فروعھا وأمانة العاصــمة والبلدیات  بة الدخل ووزارة الصــناعة والوالجمارك وشــركات التأمین وضــری
جتماعي ودوائر الأراضـي والمسـاحة  لالمجاري والھاتف ومؤسـسـة الضـمان اوشـركات الكھرباء ومصـالح المیاه وا

ــمیة، وفي إقامة القضــایا الجز ــبھ الرس ــمیة وش ــجیل وعموما كافة الوزارات والدوائر الرس ائیة والحقوقیة لدى  والتس
سـتئنافا وتمییزا وإعادة وتصـحیحا وفي اعتراضـا واووظائفھا ودرجاتھا صـلحا وبدایة وختلاف أنواعھا  االمحاكم على 

ــتندات وفي  ــتدعاءات وتوجیھ الإنذارات العدلیة والعادیة والرد علیھا وما یلزم من الأوراق والمس تقدیم اللوائح والاس
ــخص ثالث وفي انتخاب الخبراء والمحكمین  التبلیغ والتبلغ وإقامة البینة وإظھار العجز عنھا وفي الدخول ب ــفة شـ صـ

شـتكاء على لاغیر ونقل الدعوى ورد الأعضـاء واعتراض الاو/أو التصـدیق على قراراتھم وفي   والمصـلحین وعزلھم
ــھا وفي طلب الحبس وطلب إلقاء الحجز  ــویة و/أو رفضـ الحكام وبمراجعة دوائر الإجراء وطلب التنفیذ وقبول التسـ

قتراض  لاي قبض ما ینتج عن الأحكام وفي اوتثبیتھ أو فكھ وبالصــــلح والإبراء والإقرار غیر المضــــر وفالتحفظي  
بإسـمي من البنوك والمؤسـسـات المالیة ورھن أموالي المنقولة وغیر المنقولة تأمینا للقروض وفي فتح الحسـابات لدى  

ســتلام الودائع وأرباح الأســھم من افیھا بإســمي، وفي صــرف الشــیكات والبنوك وغیرھا والســحب منھا والإیداع  
ــروطا وواجبا، وكالة عامة   ــرعا وقانونا ذكر أو لم یذكر ولو كان ذكره مشـ ــركات وبكل ما یجوز بھ التوكیل شـ الشـ
مفوضـة لرأیھ وقولھ وفعلھ ولھ الحق بتوكیل من یشـاء من الأشـخاص والمحامین بكل ما وكل بھ أو ببعضـھ وعزلھم  

الـة البیع والرھن للأراضـــــي الواقعـة تحـت ســـــلطـة الحكم الـذاتي  . یســـــتثنالمرة  تلو المرة ى من أحكـام ھـذه الوكـ
 الفلسطیني بما في ذلك مدینة القدس وضواحیھا (الضفة الغربیة) وباقي الأراضي الفلسطینیة المحتلة.  

 

                           

 ة ـ/الموكل                                                                    

 

 

 



 

 

 
 

 ة ـــة خـاصـوكـال
 
 

 رقم اردني  جواز سفر    حاملة/حامل،  _______________________ أدناه    ةـ/الموقع/عالموق  أنا

 

 ورقمي الوطني    ، _______ /____/___بتاریخ    _________الصادر في   )، _____ ______(

 

 السیدة  /السیدقد وكلت عني وأقمت مقام نفسي وعوضا عن ذاتي وشخصي    )، _______________(

 

   لتنوب/لینوب وذلك  )، _____________رقم الوطني (ال  حاملة/حامل،  __________________

 

 ________________________________________________________ يعن

 

___________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________ 

 
 لرأیھ وقولھ وفعلھ وعلیھ وقعت.   ةوكالة خاصة مفوض

 
 ـة /الموكل 
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